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FINALITA DEL CORSO E FIGURA FORMATA

il percorso formativo sl propone df formare una figura ad alta profes-
sionalita tra le pil richieste dalle aziende, alla luce soprattutio del
cambiamenti derlvati dalle recenti riforme legistative, Il corso intende
quindi fornire conoscenze concrete a coloro che desiderano specializ-
zarsi come addetti di segreteria con competenze in gestione ammini-
strativa e di contabilita generale. A conclusione del percorso formativo
i partecipanti sono in grado dl: inserirsi attivamente nell'area di segre-
teria ed in particolare nella gestione amministrativa e nella gestione di
tutte le scritture contabili aziendali. Il corse ha lo scopo di formare una
figura professionale che sia in grado di occupars! di tutte le attivitd di
ufficio e di segreteria con una specializzazione in quelle connesse alla
gestione delle scritture contabili, al calcolo dei relativi versamenti fi-
scali, agi adempimenti fiscali e tributari e di tutte le tecnolegie innova-
tive dell informatica apportate dalle applicazioni di rete lato client.
Laltievo formate nell’ambite di questo corso potra trovare facilmente
collocazione presse aziende operanti nel settore della information te-
chnology ,uffici amministrativi di aziende private, ufficl amministrativi
di pubbliche amministrazioni, Studi professionali, Centrl elabarazioni
contabili, Agenzie, Studi di disbrigo pratiche.

DESTINATARI E REQUISITI

ILcorso, COMPLETAMENTE GRATUITO, & rivolto a 15 ALLIEVI DISOCCU-
PATI, ai sensi delle disposizioni di legge vigenti e quind] iscritti al Centro
per UImpiego, residenti o domiciliati nella Regione Marche.

SINTES! DEL PROGRAMMA DIDATTICO

- Salute e sicurezza nei luoghi df lavoro {20 ore)

- Le seritture contahili [75 ore)

- La tassazione (30 ore)

- | Software apptlcativi per la gestione contabite (30 ore]
- | Software applicativi per it controlto di gestione (30 ore)
- |t Bilancio di esercizio {40 ore]

-1 Principi Contabili [20 ore]

- Segreteria Aziendale e competenze relazionali (20 ore)
- | documenti contabili (15 orel :

- Orientamento iniziale e bilancio delle competenze {10}
~ Qualita e privacy [10)

DURATA E MODALITA b SVOLGIMENTO

|Lpercorso formativo della durata di 500 ore pid 8 di esame sara strut-
turate In 300 ore d'auta (teoriche e pratiche) e 200 ore di stage,

Sede: Ascoli Piceno [nizio previsto: venerdi 7 novembre 2020

Le notizie saranno pubblicafe sulla nostra pagina Facebook: ENFAPMARCHE

Ancona 10.09.2020

SELEZIONI

Nel caso in cui le domande di iscrizione idonee siano superiori ai posti
disponibili si effettuerd una prova di selezione,

| candidati sl intendono AUTOMATICAMENTE CONVOCATI per la sele-
zione che sl terra il giorno venerdi 23 OTYOBRE 2020 atle ore 9.00
presso la sede di: Confindustria Servizi srl, Corso Mazzini, 161 -
63100 - Ascoli Piceno, In caso di assenza nel gierno e ora stabiliti per
la prova, si perdera il diritto di partecipazione.

La selezlone avverrd mediante una prova scritta a risposta multipla
sugli argomenti det corso e un colloquio motivazionaleftecnico cosi
come previsto dalla DGR n. 862/2012,

PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE

La domanda di Iscriziche al corso dovrd essere scaricata dal sito
www.enfapmarche.it e redatta con allegato, pena esclusione:

- copia di un documento di ldentita

- documentazione inerente lo stato di disoccupazione rilasciata dal
locale C.L.O.F.

IL tutto dovra essere:

Inviato per Raccomandata A/R entro tunedi 19 OTTOBRE 2020 presso
ENFAP MARCHE - Via Torresi, 31 - 40128 Ancona;

In alternativa, consegnato a mano presso ENFAP MARCHE cfo CENTRO
AGROALIMENTARE - via Valle Piana, 80 (1° piano int. 328) - S5an Bene-
detto del Tronto entro e non oltre mercotedi 21 OTTOBRE 2020,

l.e domande pervenute dopo tale data non saranno ritenute valide.

La mancata presentazione anche di uno solo def documenti attestanti
i requisit] richiest] entro il termine fissato, autorizzera U'Ente Gestore,
senza ulteriore formalitd, a considerare l'allievo non ammesso al
COTSO.

TITOLO RILASEIATO

Al termine del percorso, agli allievi che avranno frequentato almeno it
75% delle ore del corso sara ritasciato un attestato di QUALIFICAZIO-
NE EQF5 PROFILO “TECNICO DI CONTABILITA E AMMINISTRAZIONE”
ai sensi detla DGR n. 1412 del 22.12.2014 - Repertorio Regionale dei
Profili Professionali.

PER INFORMAZIONE

ENFAP MARCHE

Via Torresi, 31 - 60128 - Ancona

E-mail: infolenfapmarche.it - Tel: 071 /2275378
Referenti Corso: ILARIA MARIN!

www. renione.marche.it




